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1. Indledning

Version 1.0., 11. januar 2019

Denne handbog indeholder oplysninger om den administrative praksis og regler for projekter,
som modtager midler fra ansggningspuljer udmgntet i regi af det danske program under Den
Europeeiske Fond for de Socialt Darligst Stillede (FEAD) 2014 — 2020. De overordnede rammer
er fastlagt i EU-forordningen’ og i det operationelle program for Danmark.

Handbogen sikrer en korrekt tilskudsforvaltning af tilskudsmidlerne i overensstemmelse med
EU-reglerne, men ogsad i forhold til de nationale regler, fx om regnskab og bogfaring.
En oversigt over det samlede juridiske grundlag findes i bilag 1.

2. Formal

Den Europeeiske Fond for Bistand til de Socialt Darligst Stillede (FEAD) skal i dansk kontekst
medvirke til bekaempelse af fattigdom og hjemlgshed og dermed styrke social inklusion blandt
de mest socialt udsatte personer i Danmark. Sdledes vil programmet kunne bidrage til EU 2020-
initiativet om "En europaeisk platform mod fattigdom og social udstedelse.

Formalet med det danske FEAD-program er, gennem opsg@gende indsatser, sociale indsatser
og radgivning, at sikre de mest socialt udsatte hjemlgse personer en mere stabil, sund og tryg
tilveerelse med mulighed for at anvende eksisterende indsatser med henblik pa varige forbed-
ringer af deres livssituation.

P& den baggrund skal programmidlerne anvendes til at statte nye aktiviteter, som supplerer den
eksisterende indsats og de tilbud, som allerede er til radighed for malgruppen i det offentlige
system og via frivillige organisationer og NGO’er. Det skal ske ved, at de nye aktiviteter bygger
bro mellem de svageste og mest isolerede hjemlgse og eksisterende indsatser gennem opsg-
gende aktiviteter og gennem aktiviteter i veeresteder, som bl.a. hjaelper til at bryde den enkeltes
isolation og hjeelper til at afklare den enkeltes behov, og séledes medvirke til, at den enkelte
saettes i stand til at kunne anvende de eksisterende tilbud og pa sigt bryde ud af hjemlashed.

Det danske FEAD-program forvaltes af Socialstyrelsen. Der skal udmgntes to ansggningspuljer.
Der er udmgntet en ansggningspulje i 2016, mens den anden bliver udmgntet i 2019. For an-
sagningspuljen, der udmeldes i 2019, vil bekendtgerelsen og vejledningen gaelde forud for den-
ne handbog.

3. Finansiering af FEAD

Midlerne til FEAD-programmet stammer fra Den Europaeiske Socialfond (85 pct.) samt medfi-
nansiering fra Danmark (15 pct.). Midlerne er afsat pa finanslovens § 15.75.21.50.

4. Projektperiode
Projektperioden er den periode, inden for hvilken projektet skal gennemfgres. Start- og slutda-

toen fremgar af Socialstyrelsens tilskudsbrev. Udgifter, som er afholdt far eller efter projektperi-
oden, er ikke statteberettigede.

! EU-forordningen fastleegger bl.a. FEAD-fondens formal og anvendelsesomradet for FEAD-tilskud samt de regler, der
skal sikre fondens effektivitet og virkning.
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Hvis projektet ikke er sat i gang senest et ar efter, at tilskudsperioden er begyndt, kan styrelsen
beslutte at lade tilskuddet bortfalde.

5. Projekter skal vaere supplerende

Aktiviteter, der finansieres af midler fra FEAD-programmet, skal ligge ud over den eksisterende
indsats og de tiloud, som allerede er til radighed for malgruppen i det offentlige system og via
frivillige organisationer og NGO’er. Aktiviteterne skal veere nye opsggende aktiviteter og nye
sociale aktiviteter. Det betyder ligeledes, at finansieringen fra FEAD-programmet ikke deekker
tilskudsmodtagers ordineere drift. Finansieringen fra FEAD-programmet kan ikke treede i stedet
for anden finansiering.

6. Finansieringens anvendelse

Finansiering fra ansggningspuljer under FEAD-programmet, ma kun anvendes til de af Social-
styrelsen godkendte aktiviteter. Aktiviteterne skal fremga af den godkendte projektbeskrivelse i
ansggningen samt det godkendte projektbudget.

Er der behov for at aendre projektet eller budgettet, kan der Igbende indsendes anmodninger
om godkendelse af aendringer i projektet samt budgettet. Eventuelle aendringer skal ligge inden
for rammerne fastlagt af EU-forordningen og Det Operationelle Program for Danmark. Se i gv-
rigt afsnit om projektaendringer.

7. Sund finansforvaltning og sparsommelighed

EU’s finansiering til FEAD-programmet i Danmark er offentlige midler. De danske midler er ogsa
offentlige midler.

Tilskuddet til de enkelte projekter skal derfor administreres gkonomisk forsvarligt i overens-
stemmelse med princippet om sund finansforvaltning. Det er tilskudsmodtagers ansvar at do-
kumentere, at der er udvist sund finansforvaltning.

For at udvise sund finansforvaltning skal alle tilskudsmodtagers dispositioner i projektet veere
sparsommelige, produktive og effektive.

Se ogsa gvrige afsnit om finansiering, udgifter og lignende i denne handbog.

8. Informationsforpligtelse

Tilskudsmodtager er forpligtet til at informere om projektet til offentligheden og deltagere om, at
projektet er finansieret af FEAD, dvs. med midler fra EU-fond.

EU-logo skal anvendes pa informationsmateriale om projektet. Det gaelder eksempelvis:
e Hjemmeside og sociale medier

e Praesentationsmateriale
e Publikationer

e Pressemeddelelser

e Signaturer i mails
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Derudover skal der opseettes mindst én plakat, minimumsstarrelse A3, enten med beskrivelse
af projektet og den gkonomiske medfinansiering fra EU eller med et EU-logo i en rimelig starrel-
se. Plakaten skal placeres pa et synligt sted for offentligheden.

Hvis tilskudsmodtager har en hjemmeside, skal tilskudsmodtager ogséa give en kort beskrivelse
af programmet pa deres hjemmeside, herunder dets mal og resultater, og fremhaeve den finan-
sielle statte fra EU.

Tilskudsmodtager vil fa tilsendt en logopakke fra Socialstyrelsen. Tilskudsmodtager kan ogsa
udarbejde eget materiale, hvis det lever op til kravene.

Det skal kunne dokumenteres, at EU-logoet er anvendt under gennemfarelsen af projektet.
Opbevar derfor fx eksemplarer af publikationer, screendumps fra hjemmesider, fotos og lignen-
de.

9. Databeskyttelse (GDPR)

Tilskudsmodtager er selvstaendigt dataansvarlig. Det betyder, at tilskudsmodtager bl.a. skal
seette sig ind i de databeskyttelsesretlige regler og dokumenterer, hvilke personoplysninger
foreningen behandler. Det er fx borgeroplysninger, navn, adresse og mailadresse.

Der henvises til Radets Forordning (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om beskyttelse af fysiske
personer i forbindelse med behandling af personoplysninger og om fri udveksling af sadanne
oplysninger og om opheevelse af direktiv 95/46/EF (generel forordning om databeskyttelse).

| kan lzese om regler for persondata i foreninger pa:
- Justitsministeriets vejledning med ofte stillede spargsmal om frivillige foreningers be-
handling af personoplysninger, december 2018
- Datatilsynet: https://www.datatilsynet.dk/generelt-om-databeskyttelse/vejledninger-og-
skabeloner/

10. Statsstotte

EU-retten indeholder et generelt forbud mod statsstatte, jf. artikel 107, stk. 1, i Traktat om Den
Europaeiske Unions Funktionsmade. Det betyder, at tilskud fra en ansggningspulje kan vaere
uforenelig med EU-retten, hvis statten gives til et projekt, der indeholder en gkonomisk aktivitet,
fx i form af et produkt eller en ydelse, hvor statten fordrejer eller truer med at fordreje konkur-
rencen pa et marked, og hvor statten potentielt kan pavirke samhandlen i det indre marked.

Socialstyrelsen foretager en overordnet vurdering af, om projekter, der lever op til ansggnings-
puljens tildelingskriterier og indstilles til statte, er i overensstemmelse med de EU-retlige stats-
statteregler. Vurderingen foretages pa baggrund af de oplysninger, der fremgar af den indsend-
te ansggning. Den enkelte tilskudsmodtager skal saledes vaere opmaerksom pa, at tilskuddet
anvendes i overensstemmelse med de EU-retlige statsstatteregler.

For yderligere information om de EU-retlige statsstatteregler henvises til Erhvervsministeriets
hjemmeside: http://em.dk/arbejdsomraader/erhvervsregulering-og-internationale-forhold.
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11. Finansiering af projektet

Tilskud til tilskudsmodtager ydes til enten hel eller delvis daekning af projektrelaterede udgifter.
Ved projektirelaterede udgifter forstas udgifter, der er ngdvendige for at gennemfare projektet.
Ved udgifter forstas afholdte udgifter, der er bogfart, godkendt i henhold til regnskabskrav for
tilskuddet og betalt, dog maksimalt det bevilligede tilskudsbelgb.

Et projekt ma ikke veere over- eller underbudgetteret. Summen af projektets finansieringskilder
skal saledes svare til de budgetterede udgifter. EU-medfinansiering méa ikke medfare, at til-
skudsmodtager far et overskud ved finansiering af projektet.

11.1. Indtaegter

Hvis tilskudsmodtager i projektperioden modtager indtaegter, der er relateret til projektet, skal
disse indtaegter altid treekkes fra de stotteberettigede udgifter. Kun nettoudgifter i et projekt er
statteberettigede. Indteegter, der relaterer sig til projektet, skal fremga af regnskaberne.

Safremt der efter projektperiodens afslutning er indtaegter, som relaterer sig til projektet, skal
disse afregnes med Socialstyrelsen. Der kan kun gives tilskud til faktiske, projektrelaterede og
betalte udgifter.

12. Annoncering

Udmeldingen af ansggningspuljen, herunder vejledningen til puljen samt ansggningsfristen,
offentliggeres pa Tilskudsportalen (www.https://tilskudsportal.sm.dk) samt i Socialstyrelsens
nyhedsbrev.

13. Krav til ansggning og projekter

Nar ansggningspuljen er udmeldt pa Tilskudsportalen (https://tilskudsportal.sm.dk) samt i Soci-
alstyrelsens nyhedsbrev, kan kravene til en projektansggning leeses i udmeldingsmaterialet.

Pa ansagningspuljens side pa Tilskudsportalen findes der link til ansggningsskema, som skal
udfyldes og indsendes elektronisk via Tilskudsportalen. Det er vigtigt, at ansggningen indsen-
des rettidigt og inden ansggningsfristen. P& hjiemmesiden ligger hjeelpeskemaer og reglerne,
sasom:

e Vejledning

e Bekendtgarelse

e Kopi af ansggningsskema

e Hijeelpeskema til budget

e Rapportskabelon

e Regnskabsskabelon

e Europaparlamentets og Radets Forordning 223/2014

e Det operationelle program for Danmark

Ansggningspuljerne kan ansgges af frivillige foreninger, evt. i samarbejde med kommuner.

Det er et krav, at tilskudsmodtager i forvejen udfgrer opsggende aktiviteter for méalgruppen og
beskriver disse aktiviteter i ansggningen.

Det er et krav, at projektet har en klar og logisk effektkaede (forandringsteori), hvor det sandsyn-
liggares, at projektets mal og aktiviteter bidrager til at fremme puljens formal. De sammenhaen-
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ge som identificeres i forandringsteorien skal fremga af de relevante afsnit i ansaggningen, her-
under beskrivelsen af projektets formal, mal og aktiviteter. Tilskudsmodtager skal via foran-
dringsteorien gare sig klar, hvilke aktiviteter der er centrale for at formalet kan opfyldes, dvs. for
at der skabes effekt for brugeren.

Ansggninger bedemmes pa baggrund af:
- Relevans — ligger projektet indenfor ansggningspuljens formal og malgruppe

- Sammenhzeng — opstiller projektet klare og praecise mal pa borgerniveau og er aktivite-
terne s klart beskrevet, at det kan vurderes, om aktiviteterne haenger sammen med
malene.

- Budget — er der sammenheaeng mellem aktiviteterne i ansggningen og udgiftstyperne,
som fremgar af budgettet. Vurderes budgettet at veere realistisk, sparsommeligt og le-
ver det op til vejledningens oplysninger om statteberettigede udgifter.

- Forankring — projektet skal vaere baeredygtigt efter projektperiodens ophar.

Det skal tydeligt fremga af ansggningen, hvordan tilskudsmodtager vil dokumentere aktiviteter
og resultater. Endvidere skal det fremgéa af ansagningen, hvordan projektet vil registrere antal
deltagende personer fordelt pa alder, kan og social situation, herunder hjemlgshed, opholdssta-
tus, misbrug, psykisk lidelse, funktionsnedsaettelse m.v.

Der skal udarbejdes en tidsplan for aktiviteterne. Det skal angives, om nogle aktiviteter skal
placeres fgr andre, og om der er seerlige kritiske betingelser, der skal veere opfyldt, for andre
aktiviteter kan igangseettes.

Det skal fremga tydeligt af ansggningen, hvordan kan teenkes ind i projektet. Det skal overve-
jes, om projektet er mélrettet maend, kvinder eller begge ken. Der skal tages stilling til, om pro-
jektet bidrager til reel ligestilling mellem kannene. Forskelsbehandling pa grund af ken ma ikke
finde sted.

13.1. Projekt- og budgetaendringer
Nar der sker aendringer i projektet, skal tilskudsmodtager vaere opmaerksom pa, at FEAD saetter
greenser for, hvilke eendringer, der kan godkendes.

Tilskudsmodtagere skal indsende en skriftlig og begrundet anmodning om eventuelle aendringer
og et nyt budget ved starre projektaendringer. Det kan fx forekomme, hvis tilskudsmodtager
gnsker at anvende tilskuddet til andre aktiviteter eller udgifter, end dem der er beskrevet i an-
sggningen og budgettet, eller gnsker at overfare uforbrugte midler til efterfglgende halvar.

Hvis der er en stgrre budgetaendring, skal der udarbejdes et nyt, fyldestgarende budget for pro-
jektet, hvor der er sammenhaeng mellem de sendrede projektaktiviteter og det reviderede bud-
get.

Det anbefales at anvende budgetskemaet, der ligger pa puljesiden i Tilskudsportalen. Det op-
fordres endvidere at indsende anmodningen via portalen.

Regnskabet kan kun indeholde de udgiftsposter, der fremgar af det godkendte budget.
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Udgifter er kun statteberettigede, hvis de er betalte, relevante for og opstaet pa baggrund af
gennemfgrelsen af projektet.

Center for @konomi og Tilskudsforvaltning sagsbehandler anmodninger om aendring. Hvis det
vurderes relevant, inddrages Socialstyrelsens andre fagkontorer.

Der kan kun godkendes projekteendringer, hvor ansggningspuljens og projektets formal fortsat
er opfyldt, herunder at det falder inden for initiativets hjemmel pa finansloven, i Forordningen og
Det Operationelle Program.

AEndringen ma farst ga i gang, nar det er godkendt af Center for dkonomi og Tilskudsforvalt-
ning. | modsat fald kan tilskuddet kreeves tilbagebetalt.

Tilskudsmodtager skal altid oplyse Socialstyrelsen om aendringer i indhold, aktiviteter og mal-
gruppe. Endringerne skal godkendes, far de kan traede i kraft.

13.2. Stotteberettigede udgifter
Overordnet kan der gives tilskud til falgende udgifter:
e En projektrelateret udgift er en udgift, som er afholdt i forbindelse med gennemfgrelsen
af projektet og indenfor den godkendte projektperiode.
e En projektrelevant udgift er en udgift, der er relevant og ngdvendig for at kunne gen-
nemfgre projektets aktiviteter.

Folgende udgiftstyper kan medtages i et FEAD-projektbudget.

e Lonudgifter til aflonning af medarbejdere i projektet. Lenniveauet ma ikke veere hgjere
end det, der er aftalt i de statslige overenskomster for tilsvarende arbejde.

¢ Revisionsudgifter.

e Lovpligtige forsikringer, herunder arbejdsskadeforsikringer. Tilskudsmodtager skal selv
sarge for at tegne de ngdvendige og lovpligtige forsikringer, herunder arbejdsskadefor-
sikringer. Desuden er tilskudsmodtager forpligtet til, sa vidt det er muligt, at tegne forsik-
ring mod sygdom og sarge for, at projektet er omfattet af en barselsudligningsordning.
Udgifterne hertil kan afholdes af tilskuddet, ligesom tilskuddet kan anvendes til aflan-
ning af vikar.

e Transport skal opdeles pa to udgiftsposter. Offentlig transport og udgifter til transport i
egen bil. For transport i egen bil geelder det, at transportudgiften skal beregnes pa bag-
grund af statens lave takst pr. km., jf. Moderniseringsstyrelsens Cirkuleere om satsregu-
lering for tjenesterejser. | kan finde cirkulaeret og anden relevant information pa Moder-
niseringsstyrelsens hjemmeside www.modst.dk. Taksten reguleres en gang om aret og
kan findes péa portalens forside.

e Udagifter til aktiviteter.

e  Udgifter til formidling.

e Udgifter til lokaler.

e Kontorhold.

e Mindre materielanskaffelser. Medmindre seerlige forhold taler herfor, kan udgiften til ma-
terielanskaffelser som udgangspunkt ikke overstige 50.000 kr. i hvert projektar. Der bar
altid udarbejdes en note til budgetposter, som vedrgrer materielanskaffelser. Materiel-
anskaffelser kan f.eks. omfatte indkgb af udstyr, kekkenmaskiner eller andet inventar.

e Andre definerede udgifter.
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Alle udgiftsposter skal sa vidt muligt udspecificeres i antal enheder og pris pr. enhed. Hvis pro-
jektet f. eks. indebaerer afholdelse af to konferencer inden for det samme halvprojektar, og hver
af konferencerne koster 100.000 kr., anfgres to enheder & 100.000 kr. i den eller de maneder,
hvor konferencerne og dermed udgifterne forventes afholdt.

13.3. Udgifter, der ikke kan stottes

Overoverordnet kan der ikke gives tilskud til falgende udgifter:
1. Uforudsigelige udgifter

Overhead

Administrationsbidrag

Udgifter, der er finansieret fra anden side
Diverse

oo

Falgende udgiftstyper kan der ikke gives tilskud til:
e Aktiviteter i udlandet.

e Aktiviteter for personer, der ikke har lovligt ophold i Danmark.

e Materielanskaffelser for over 50.000 kr. pr. &, medmindre seerlige forhold taler for
(se ovenfor)

e Anskaffelse af fast ejendom.

e Anlaegsudgifter (f.eks. ombygning og renovering).

e Daekning af underskud.

e Statte til enkeltpersoners underhold.

e Aktiviteter der fuldt ud er finansieret fra anden side.

e Uddannelsesmeaessige aktiviteter af frivillige.

e Renter af geeld.

e Udgifter til genbrugsvarer.

e Moms, medmindre den ikke kan blive tilbagebetalt i henhold til national momslov-
givning.

13.4. Lonberegning

Der kan ydes stwtte til lon, hvor der er tale om, at en medarbejder udfarer projekirelevant arbej-
de.

Budgettet skal indeholde en opdeling mellem lgnudgifter og evrige udgifter. Lanudgifter skal
budgetteres med antal timer og sats pr. time for ansatte medarbejdere og/eller timelgnnede
eksterne konsulenter mv. Lanniveauet mé ikke veere hgjere end det, der er aftalt i de statslige
overenskomster for tilsvarende arbejde. | kan finde relevant information pa Moderniseringssty-
relsens hjemmeside www.moderniseringsstyrelsen.dk og/eller ved henvendelse til de relevante
fagforeninger. Lanniveauet skal angives i budgettet.

Len kan kun indregnes i det omfang, den er opstaet som fglge af projektet.

For medarbejdere, der ikke er ansatte pa fuld tid til at varetage opgaver i projektet, skal der
foreligge dokumentation for, at de indregnede timer er relevante og nedvendige for at kunne
gennemfgre projektets aktiviteter. Dokumentation skal forefindes i form af en timeregistrering for
den tid, der bruges pa projektet. Timer registreres labende, og specificeres pa arbejdsopgaver.
Timer skal registreres med en beskrivelse, der viser, at opgaven er relevant for gennemfgrelsen
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af projektet. Derudover bar supplerende materiale opbevares sammen med projektets gvrige
materiale, herunder fx indkaldelser og mgdereferater.

For medarbejdere, der er kontraktansat til at lose opgaver i projektet, skal der udarbejdes en
kontrakt eller et tillaeg til en eksisterende kontrakt med oplysninger om arbejdstid, lon samt be-
skrivelse af de projektrelevante opgaver. Arbejdsgiver og medarbejder skal begge godkende
kontrakten/tilleegget pa seedvanlig vis. For medarbejdere, der er ansat til at arbejde fuld tid pa
projektet, skal der ikke opgares et timeforbrug eller beregnes en timesats, idet samtlige lenud-
gifter til medarbejderen kan henfares til projektet.

Falgende udgifter, som fremgér af lansedlen, indgéar i den statteberettigede lan:

e A-indkomst for arbejdsmarkedsbidrag (inklusive veerdien af arbejdsgiverbetalt fri bil, fri
telefon, sundhedsforsikring og lignende) med fradrag af bonus og andre tillaeg, som er
givet for opgaver, der ikke er relevante for projektet.

e Pension

o ATP

Hvor medarbejderen ikke er ansat pa fuld tid anvendes falgende beregningsmetode til opgerel-
se af timelgnnen:

e Den stotteberettigede manedsleon divideret med normtiden for maneden. Normtiden er
pé& arsbasis 1628 timer — pr. maned svarer dette til en normtid p& 135,66 timer®. Der er
tale om en gennemsnitsberegning, som er ens i alle maneder, uanset om medarbejde-
rens lgn i en maned er reduceret pa grund af ferieafholdelse for egen regning, eller for-
hgjet pa grund af udbetaling af seerligt ferietillaeg. Ved at benytte denne norm tages der
hgjde for, at medarbejdere i Danmark afholder ferie og helligdage med lgn. Hvis en
medarbejder er ansat med en normtid pa mindre end 37 timer pr. uge, fastsaettes norm-
timetallet forholdsmaessigt.

Hvor tilskudsmodtager modtager godtgarelse fra staten/kommunen for den ansattes lenudgifter
i projektet, skal kun den faktiske udgift til medarbejderens lgn indregnes i regnskabet.

13.5. Udgifter til eksterne kob

Nar der kabes ind til aktiviteter i projektet, skal tilskudsmodtager veere opmaerksom pa, at der
anvendes offentlige midler, og derfor skal indkeb vaere relevante og sparsommelige. Hvor der
er tale om starre indkeb, skal tilskudsmodtager undersgge markedet og opbevare dokumentati-
on for, at der ikke er betalt for meget for varen eller ydelsen.

Der ma ikke indga udgifter i regnskabet til indkeb af genbrugsvarer, jf. 13.3.

13.6. Bogfering

For at en udgift kan indga i projektets regnskab, skal udgiften veere betalt og ydelsen leveret til
projektet. Der kan saledes ikke indga forudbetalte udgifter i regnskabet, som f.eks. forudbetalin-

ger pa Rejsekort, til byggemarkeder etc.

Det skal tydeligt fremga af bilag for udgiften, at denne er projektrelevant, afholdt og betalt.

2 Normtidsmodel som anvendes i Strukturfondsregi i Danmark, anvendes ligeledes i for projekter, der
modtager stotte fra FEAD. FEAD-midlerne anvender samme regelsaet som Strukturfondene, dog med
moderationer under hensyntagen til programmets starrelse.
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Projektrelaterede udgifter og indtaegter skal bogfares i en seerskilt dimension i tilskudsmodta-
gers eget regnskab eller pa szerskilte konti.

Der skal veere et transaktionsspor, der viser sammenhasngen mellem de enkelte registreringer
0g regnskabet.

13.7. Dokumentation for indhold og aktiviteter
Det skal kunne dokumenteres, at de konkrete aktiviteter i projektet er gennemfart.

Projektet skal dokumentere, at indkebte materialer er til stede.

Projektet skal opbevare dokumentation for gennemfarelsen af deltageraktiviteter i form af fx en
mgadeprotokol. Her registreres deltagernes daglige fremmgde. Mg@deprotokollen anvendes ogsa
ved opgarelse til Socialstyrelsen pa halvarlig basis af antallet af unikke deltagere i projektet
fordelt pa kategorier.

Dokumentationen skal opbevares sammen med projektets gvrige materiale ind til ar 2028.

13.8. Dokumentation for betaling

Varen eller ydelsen skal vaere kabt og anvendt i projektperioden. Der skal foreligge et bilag pa
udgiften. Det skal fremga af bilaget, hvad udgiften vedrarer, saledes at det kan konstateres, at
udgiften er relevant for projektet.

Indeholder bilaget ikke-statteberettigede udgifter, skal det afmaerkes, hvilke poster der ikke
anses som stotteberettigede. Bilagets samlede nettobelgb for stotteberettigede udgifter skal
anfgres. Udgifterne skal vaere afholdt inden for projektperioden, hvilket skal fremga af bilaget.
Bilaget skal godkendes elektronisk eller pafares en godkendelse for korrekt modtagelse af vare
eller levering af ydelse.

Bilaget skal pafares en ledergodkendelse i forhold til projektrelevansen.

Betalingsdokumentation skal veere eksterne dokumenter som fx bankkontoudtog eller en kvitte-
ring for betaling.

For lgnudgifter i projektet skal der foreligge dokumentation for, at lannen faktisk er udbetalt til
eller afregnet overfor den pagaeldende medarbejder. Lansedlen vil i langt de fleste tilfeelde veaere
tilstreekkelig dokumentation.

13.9. Udbetaling

Tilskudsmodtager modtager, med tilskudsbrevet, henvisning til en udbetalingsblanket. Denne
skal udfyldes med oplysninger om kontonummer og navn og CVR-nummer for revisor. Nar
blanketten er udfyldt, indsendes denne via e-boks eller sikkermail. Blanketten behandles hos
Socialstyrelsen, og kreditordata skal godkendes hos Statens Administration. Nar denne er god-
kendt, igangseettes udbetalingerne til tilskudsmodtager. Udbetalingerne sker til den konto, som
er angivet pa udbetalingsblanketten.

Udbetalingerne igangseaettes og sker i henhold til det seneste godkendte budget for projektet.
Tilskuddet udbetales forud pa manedsbasis.
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Safremt frister for indsendelse af regnskab og statusrapport ikke overholdes, eller det vurderes,
at projektet p& anden vis ikke afvikles som forudsat i den godkendte ansggning, kan udbetalin-
gen saettes pa stop, mens der finder en afklaring sted.

13.10. Tilbageholdelse, bortfald eller tilbagebetaling
Socialstyrelsen kan kreeve hel- eller delvis tilbagebetaling af tilskud, safremt:
e Der er overskydende belgb i projektet.

e Der er et uforbrugt belgb, som ikke er godkendt til overfgrsel til naeste periode.
o Der ikke er aflagt et fyldestgarende, revideret og underskrevet regnskab.

e Fristen for at indsende regnskab og statusrapport ikke er overholdt.

e Betingelserne for tilskuddet ikke er overholdt.

Tilbagebetaling skal ske til reg.nr. 0216 kontonr.: 4069040128 cvr.nr. 2614469, EAN-nr.:
5798000354784. Det er meget vigtigt at angive projektets journalnummer.

Socialstyrelsen kan ogsa beslutte tilbageholdelse eller bortfald af tilskud.

14. Afrapportering

Tilskudsmodtager skal hvert halve ar indsende en afrapportering.

Den halvarlige afrapportering skal indeholde:
e Statusrapport med en skriftlig opfglgning pa aktiviteterne i projektet.
e Regnskab for den pageeldende periode.
e Bilagsoversigt over de medtagne udgifter, hvorfra Socialstyrelsen kan udveelge stikprg-
ver eller anmode om supplerende oplysninger om projektrelevans.

Frist for indsendelse af afrapportering er den 21. februar og den 21. august, opgerelsesdatoen
for data til rapporten er den 31. december og den 30. juni.

Skabelon for rapport og regnskab for den farste ansggningspulje 2016-2019 findes pa
https://tilskudsportal.sm.dk/Sider/FEAD.aspx. Disse skabeloner skal anvendes.

14.1. Statusrapport

Ud over en redeggarelse for de faktisk gennemfgrte aktiviteter skal der redegares for eventuelle
afvigelser i aktiviteter og output i forhold til det godkendte forlgb. Projektets resultater vil blive
forelagt programmets overvagningsudvalg og EU-Kommissionen og vil have indvirkning pa
evalueringen af indsatsen.

Projektet skal registrere antal deltagende personer fordelt pa alder, ken og social situation, her-
under hjemlagshed, opholdsstatus, misbrug, psykisk lidelse, funktionsnedsaettelse m.v.

Ved hver afrapportering skal der oplyses om antal unikke deltagere i perioden og antal unikke
deltagere i hele projektperioden.

Tilskuddet skal anvendes i overensstemmelse med gaeldende lovgivning. Tilskudsmidlerne kan

udelukkende anvendes til aktiviteter for personer, som har lovligt ophold i Danmark. Det er til-
skudsmodtagers ansvar at sikre, at dette overholdes.
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14.2. Regnskab
Regnskab skal indsendes hvert halve ar med opgarelsesdato den 30. juni og den 30. decem-
ber. Der er frist for indsendelse den 21. februar og den 21. august.

Udgifter skal vaere afholdt, og ydelserne udfart indenfor projektperioden og veere betalt, inden
regnskabet indsendes. Regnskabet skal veere afstemt til den bilagsoversigt, der fremgar af
regnskabsskabelonen og veere revisorpategnet ved indsendelsen.

Ved afleeggelse af regnskabet skal de budgetterede poster, der er neevnt i projektets godkendte
budget, svare til posterne i regnskabet. Der kan ikke indga poster i regnskabet, som ikke pa
forhand er godkendt.

Der laegges udgiftsbaserede bogfaringsprincipper til grund for regnskabsaflaeggelsen. Det bety-
der, at indkgb af materiel bogfares med fuld udgiftspavirkning pa anskaffelsestidspunktet.

Regnskabet skal udarbejdes i det skema, som findes pa puljens side pa Tilskudsportal.

14.3. Revision
Halvarsregnskabet for modtagere af tilskud pa over 100.000 kr. skal veere revideret af en regi-
streret eller statsautoriseret revisor.

P4 udbetalingsanmodningen skal tilskudsmodtager oplyse Socialstyrelsen om, hvilken revisor
tilskudsmodtager vil anvende til revision af regnskabet.

| tilfeelde af revisorskift i tilskudsperioden skal den tiltraedende revisor rette henvendelse til den
fratreedende revisor, der har pligt til at oplyse grunden til fratreedelsen. Desuden skal tilskuds-
ansvarlig skriftligt give Social-, Barne- og Integrationsministeriet besked om revisorskift.

Udgiften til revision er statteberettiget, og kan indga i projektets budget og regnskab.

Alle reviderede regnskaber/noter skal som minimum opfylde fglgende betingelser:
e Tilskuddet skal opfares som seerskilt indteegtspost.

e Tilskuddet skal veere anvendt inden for tilskudsperioden.

o Alle de udgifter, der er blevet deekket af tilskuddet, skal specificeres.

¢ Opdeling af udgifterne skal svare til den opdeling, der er brugt i budgettet til ansaggnin-
gen.

Tilskudsmodtager skal datere og underskrive regnskabet.

Tilskudsmodtager har pligt til at informere Tilskudsforvaltning omgéende, hvis der sker uregel-
maessigheder eller lovovertradelser i forbindelse med anvendelse af tilskuddet. Samtidig skal
revisor eller revisionen informeres.

For ansggningspuljen 2016-2019 skal revisors regnskabsrevision foretages i henhold til be-
kendtgarelse nr. 97 af 27. januar 2014 om regnskab og revision m.v. af regnskaber for modta-
gere af tilskud fra puljer under Social-, Barne- og Integrationsministeriets omrade. Revisor skal
ligeledes henvise til Europa-Parlamentets og Radets Forordning (EU) Nr. 223/2014 af 11. marts
2014 om Den Europeeiske Fond for Bistand til de Socialt Darligst Stillede. Revisor skal ved pa-
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tegning af regnskabet henvise til, at revisionen er foretaget i henhold til denne bekendtggrelse
og forordning.

For ansggningspuljen 2019-2021 skal revisors regnskabsrevision foretages i henhold til den
kommende FEAD-bekendtgarelse. Revisor skal ligeledes henvise til Europa-Parlamentets og
Radets Forordning (EU) Nr. 223/2014 af 11. marts 2014 om Den Europeeiske Fond for Bistand
til de Socialt Darligst Stillede. Revisor skal ved pategning af regnskabet henvise til, at revisionen
er foretaget i henhold til denne bekendtgarelse og forordning.

14.4. Slutregnskab og evaluering

Efter projektet er afsluttet, indsendes det endelige projektregnskab til Socialstyrelsen. Regnska-
bet skal veere revideret ved indsendelsen. Fristen for indsendelse af regnskabet fremgar af til-
skudsbrevet.

Det afsluttende regnskab skal indeholde indteegter fra eventuelt salg af tiloversblevet materiel
ved projektophgr. Tilskudsmodtager kan uden forudgaende beslutning fra Socialstyrelsen be-
holde anskaffet materiel, hvis det fortseetter efter tilskuddets ophar, og hvis veerdien af materiel-
let er op til 10.000 kr. Materiellets restvaerdi fastsaettes ud fra Moderniseringsstyrelsens ret-
ningslinjer om levetider®.

Sammen med det afsluttende regnskab skal der indsendes en afsluttende statusrapport.

Regnskab og statusrapport skal indsendes i de samme skabeloner, som er anvendt til periode-
regnskaber og rapporter.

14.5. Indberetning til Skattestyrelsen

Alle tilskud bliver indberettet til Skattestyrelsen, uanset om det udbetalte tilskud er skattefrit eller
ej. Belgbet far en seerlig kode, der angiver, at tilskuddet er givet for at fremme szerlige sociale
formal.

Tilskudsforvaltnings indberetning af tilskud forudsaetter det identifikationsnummer, som projektet
normalt anvender over for Skattestyrelsen — det vil sige projektets CVR-nummer. Oplysninger
om CVR-nummer skal angives pa udbetalingsblanketten.

Opmeaerksomheden henledes pa, at selvom Socialstyrelsen indberetter tilskud til Skattestyrel-
sen, s& har tilskudsmodtager selv pligt til at opgive skattepligtige belab, som f.eks. lgn, til skat-
temyndighederne.

14.6. Opbevaring af dokumentation og kontrol af projektet

Tilskudsmodtager er ansvarlig for at opbevare alle regnskabsbilag, betalingsdokumentation og
dokumentation for projektets aktiviteter. Herunder ogsé bilag vedrarende deltagere i projektet,
der viser, at deltagere er omfattet af malgruppen.

Oplysningerne skal opbevares til 2028. Dokumentationskravet gaelder ogsa efter projektets
afslutning, uanset om tilskudsmodtager har udskiftet eller sendret elektroniske systemer i pro-
jektperioden.

8 https://modst.dk/oekonomi/oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/levetider/
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Repraesentanter for EU-Kommissionen, EU’s revisionsret, Rigsrevisionen, Socialstyrelsen eller
den Socialstyrelsen bemyndiger dertil, skal have adgang til at kontrollere alle relevante oplys-
ninger om projektet. Denne kontrol kan finde sted i hele opbevaringsperioden.

Safremt tilskudsmodtager ikke kan give adgang til materialet — og dermed vise, at projektet er
afviklet som beskrevet - ved en kontrol, kan dette medfgre krav om tilbagebetaling.

15. Evaluering

Alle projekter, der modtager finansiering fra FEAD, skal slutevalueres af ekstern evaluator, VI-
VE, som Socialstyrelsen har valgt og betaler.

Formalet med evalueringen er, at bidrage med og formidle viden om virkningsfulde indsatser for
malgruppen. VIVE skal foretage en tvaergdende evaluering i forhold til virkning af den samlede
indsats for malgruppen, som skal formidles til interesserede grupper. Saledes skal evalueringen
bl.a. bidrage til generelt at styrke indsatsen overfor udsatte hjemlgse personer i Danmark.

Tilskudsmodtager skal stille alle materialer til radighed for evaluator.
Evaluator vil lgbende i projektperioden besage projekterne, og interviewe sével medarbejdere

som deltagere i projektet. De timer, som medarbejdere anvender pa arbejdet med evalueringen,
kan indga som statteberettigede timer i projektets regnskab.
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Bilag 1: Oversigt over juridisk grundlag og vej-

ledninger for FEAD

EU-regler
Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) Nr. 223/2014 af 11. marts 2014 om Den Euro-
peeiske Fond for Bistand til de Socialt Darligst Stillede

Det operationelle program for social inklusion af de socialt darligst stillede personer, for Dan-
mark, version 2.0., afgjort 31. maj 2016 af EU-Kommissionen,
https://tilskudsportal.sm.dk/Documents/Forside%20-
%20tekst%200g%20billeder/FEAD%20EU%20fond/Nyhed%200m%20udm%C3%B8n
tning/DET%200PERATIONELLE%20PROGRAM%20FEAD.pdf.

Danske regler
De érlige finanslove § 15.75.21.50. samt tekstanmaerkning 111

Delegationsbekendtgarelse nr. 16 af 12. januar 2018,
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=197116* som gendret med be-
kendtgarelse nr. 1777 af 27. december 2018.

Bekendtgarelse nr. 293 af 23. april 2018 om afskeering af klageadgang pa Socialstyrelsens
tilskudsomréade, https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=186370

Vejledning til ansggning om statte fra ansggningspuljen under Den Europaeiske Fond for Bi-
stand til de Socialt Darligst Stillede (den farste ansagningspulje 2016-2019),
https://tilskudsportal.sm.dk/Documents/15.75.21.50%20FEAD/2016/Vejledning%20for
%20FEAD-ansggningspulje.pdf

Vejledning til effektiv tilskudsforvaltning, af Moderniseringsstyrelsen, marts 2016

Statsstotte
For information om EU-retlige statsstotteregler henvises til Erhvervsministeriets hjemmeside:
http://em.dk/arbejdsomraader/erhvervsregulering-og-internationale-forhold.

* For perioden 2015-2017 er henlaeggelsen af administration af Den Europaeiske Fond for Bistand til de Socialt Darligst
Stillede til Socialstyrelsen foretaget med afseet i delegationsinstruks 'Delegation af tilskudsadministrationen fra ministe-
ren til Socialstyrelsen’” af 17. maj 2016’ og efterfalgende CIR1H nr. 10372 af 08/12/2016 om delegation af barne- og
socialministerens befgjelser i lov om udlodning af overskud fra lotteri samt heste- og hundevaeddemal og visse befgjel-
ser i finansloven, https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=185482
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