[bookmark: _Toc471393088][bookmark: _Toc471393325][bookmark: _Toc471393331][bookmark: _Toc471393347][bookmark: _Toc44678103]Sagsåbning (myndighed)
	Dato 
(dato for sagens åbning)
	[oplysningerne autogenereres eller registreres]

	Ansvarlig enhed 
(navn på den enhed, der har ansvaret for sagen)
	[oplysningerne autogenereres eller registreres]

	Udfyldt af 
(navn, telefonnummer og e-mailadresse på medarbejder, der behandler sagen)
	[oplysningerne autogenereres eller registreres]

	Borgerens navn 
	[oplysningerne autogenereres eller registreres]

	Borgerens CPR-nummer 
	

	Borgerens telefonnummer 
	[oplysningerne autogenereres eller registreres]

	Borgerens e-mailadresse 
	[oplysningerne autogenereres eller registreres]

	Borgerens adresse
	[oplysningerne autogenereres eller registreres]

	Årsag til sagsåbning 
Hvad drejer sagen sig om?
(problemstilling og borgerens oplevede behov for støtte) 
	

	Henvendelse/opfølgning/egen drift 
Er sagen åbnet på baggrund af en henvendelse, en opfølgning eller af egen drift? 


	
|_| Borger 
|_| Pårørende [angiv kontaktoplysninger]
|_| Læge [angiv kontaktoplysninger] 
|_| Hospital [angiv kontaktoplysninger]	
|_| Anden forvaltning [angiv kontaktoplysninger]
|_| Igangværende indsats [angiv kontaktoplysninger]
|_| Anden kommune
|_| Andre [angiv kontaktoplysninger]
|_| Opfølgning på igangværende sag 
|_| Sagen er igangsat af egen drift  


	Orientering af borgeren
Er borgeren indforstået med, at sagen påbegyndes?
	|_| Ja
|_| Nej

	Henvendelser forud for sagsåbning
Har der været henvendelser forud for sagsåbningen?
(hvem har henvendt sig, fx borger, boligselskab, hjemmepleje, pårørende eller opsøgende medarbejder, og hvad drejer henvendelsen sig om?)
	

	

	Borgerens eventuelle lægefaglige diagnoser
Har borgeren en eller flere lægefaglige diagnoser?
(lægestillede diagnoser, hvem har stillet dem og hvornår samt reference til dokumenter)
	

	Eksisterende oplysninger 
Er der eksisterende dokumentation, indsatser og hjælpemidler, med relevans for den aktuelle sag?
(eksisterende dokumentation, aktuelle eller tidligere indsatser og hjælpemidler hos egen eller anden myndighed)   
	

	Borgerens ønsker for fremtiden
Hvad er borgerens ønsker for fremtiden?  
(beskrivelse med borgerens egne ord af, hvad borgeren ønsker for sin fremtid) 
	

	Formålet med udredningen
Hvad er formålet med udredningen?
(vurdering af og begrundelse for, hvad der skal arbejdes videre med og evt. analysespørgsmål) 
	

	Klar sag
Er det klart for sagsbehandleren, hvilken støtte borgeren har behov for? 
	|_| Ja 
|_| Nej

	Valg af ydelse ved klar sag 
Hvis ja - hvilken ydelse? 

	YDELSER

Afklaring 
|_| Pædagogisk udredning, § 85

Aktivitet- og samvær, § 104
|_| Social aktivitet 
|_| Fysisk aktivitet 
|_| Sansestimulerende aktivitet 
|_| Oplevelsesaktivitet 
|_| Kreativ aktivitet 
|_| Kompetenceudviklende aktivitet 
Beskyttet beskæftigelsesydelse, § 103
|_| Service
|_| Produktion og værksted 
|_| Praktikforløb 

Befordring 
Befordring til og fra et tilbud
|_| Befordring til og fra et tilbud, § 105, stk. 2
|_| Befordring til og fra et tilbud, Lov om specialundervisning til 
     voksne § 5 
|_| Befordring til og fra et tilbud, Lov om ungdomsuddannelse for 
     unge med særlige behov § 10 
|_| Befordring til og fra et tilbud i forbindelse med behandling, 
     SUL § 170 
|_| Befordring til og fra et tilbud i forbindelse med genoptræning, 
     SUL § 172
|_| Individuel befordring, § 117 
|_| Befordring i forbindelse med afprøvning og ydelse af hjælpemidler,
     Hjælpemiddelbekendtgørelsen § 24
Behandling 
Misbrugsbehandling
|_| Alkoholbehandling, SUL § 141
|_| Lægelig stofmisbrugsbehandling, SUL § 142
|_| Social stofmisbrugsbehandling, § 101 
Speciel behandlingsmæssig bistand, § 102
|_| Psykologisk behandling 
|_| Speciallægelig behandling 
|_| Terapi
|_| Øvrig speciel behandlingsmæssig bistand
|_| Dagaflastning, § 84

     Forebyggende hjælp og støtte
      |_| Gruppebaseret hjælp og støtte, § 82 a
      |_| Individuel tidsbegrænset socialpædagogisk hjælp og støtte, § 82 b
      |_| Akut rådgivning, omsorg og støtte, § 82 c

           Hjælp og støtte etableret i samarbejde med frivillige, § 82 d
                         |_| Gruppebaseret hjælp og støtte etableret i
                              samarbejde med frivillige
                         |_| Individuel tidsbegrænset socialpædagogisk støtte
                              etableret i samarbejde med frivillige

Kontantydelse 
|_| Arbejdsvederlag, § 105, stk. 1
|_| Dækning af merudgift, § 100
|_| Kontant tilskud til personlig hjælp og pleje i hjemmet, § 95, stk. 1 
Ophold 
Midlertidigt ophold 
|_| Midlertidigt ophold, § 107 
|_| Midlertidigt ophold, § 109 
|_| Midlertidigt ophold, § 110 
|_| Midlertidigt ophold, SUL § 14
|_| Midlertidigt ophold, § 80 
|_| Længerevarende ophold, § 108
|_| Døgnaflastning, § 84
|_| Akut ophold, § 82c

|_| Personlig hjælp og pleje, § 83

|_| Praktisk hjælp, § 83

Socialpædagogisk støtte, § 85
Støtte til praktiske opgaver
|_| Støtte til daglige opgaver i hjemmet 
|_| Støtte til administration 
|_| Støtte til etablering i bolig 
Støtte til samfundsdeltagelse
|_| Støtte til kontakt til offentlige og private instanser 
|_| Støtte til transport 
|_| Støtte til beskæftigelse
|_| Støtte til uddannelse 
Støtte til relationer og fællesskaber
|_| Støtte til sociale relationer 
|_| Støtte til varetagelse af forældrerollen 
Støtte til sundhed
|_| Støtte til behandling 
|_| Støtte til sund levevis 
|_| Støtte til personlig hygiejne 
|_| Støtte til seksualitet 
|_| Støtte til psykisk trivsel 

Støttepersonordning
|_| Afløsning, § 84
|_| Kontant tilskud til 
ansættelse af hjælper, § 95 
|_| Borgerstyret personlig assistance, § 96
|_| Ledsageordning, § 97
|_| Kontaktperson for døvblinde, § 98
|_| Pasning af pårørende, § 118
|_| Pasning af døende, § 119 
Støtteredskab 
|_| Hjælpemiddel, § 112
|_| Støtte til bil, § 114
|_| Støtte til boligindretning, § 116
|_| Midlertidig støtte til hjælpemidler, § 113 b 
|_| Støtte til køb af forbrugsgoder, § 113
Træning, § 86
|_| Genoptræning 
|_| Vedligeholdelsestræning
Undervisning 
|_| Kompenserende specialundervisning, Lov om specialundervisning 
     for voksne § 1
|_| Ungdomsuddannelse for unge med særlige behov, Lov om 
    ungdomsuddannelse for unge med særlige behov § 2

Ikke-visiterede ydelser
Rådgivning
|_| Rådgivning, § 10 
|_| Rådgivning, § 10, stk. 4 
|_| Rådgivning, § 11 
|_| Rådgivning, § 12
|_| Øvrig rådgivning

	Valg af tilbud ved klar sag
Hvis ja - hvilken tilbudstype? 

	TILBUD

Ambulant tilbud til voksne
|_| Ambulant behandlingstilbud til voksne, § 101
|_| Ambulant behandlingstilbud til voksne, SUL § 141

Botilbud til voksne
Døgnbehandlingstilbud til voksne
|_| Døgnbehandlingstilbud til voksne, § 101
|_| Døgnbehandlingstilbud til voksne, SUL § 141
|_| Forsorgshjem/herberg, § 110
|_| Krisecenter, § 109
|_| Almen udslusningsbolig, ABL § 63
Længerevarende botilbud til voksne, § 108
|_| Almindeligt længerevarende botilbud til voksne
|_| Sikret længerevarende botilbud til voksne
|_| Midlertidigt botilbud, § 107
|_| Rehabiliteringstilbud, § 107
|_| Plejehjem, § 192

Botilbudslignende tilbud
Almen ældre- og handicapvenlig bolig, § 105 
|_| Almen ældrebolig/handicapvenlig bolig, ABL § 105, stk. 1 
|_| Almen ældrebolig/handicapvenlig bolig, ABL § 105, stk. 2 
|_| Almen plejebolig, ABL § 5, stk. 2. 
|_| Almen bolig til særlig udsatte grupper, ABL § 149a  
|_| Almen plejebolig målrettet unge mel. 18 og 35, ABL § 5, stk. 6, jf.
     § 5, stk. 2  
|_| Botilbudslignende tilbud, Boligbyggeriloven 
|_| Botilbudslignende tilbud, Lov om lette kollektivboliger 
|_| Botilbudslignende tilbud, Ældreboligloven 
|_| Lejebolig, Lejeloven 
|_| Bofællesskab
|_| Bofællesskab, ABL § 3, stk. 2-4 
|_| Bofællesskab, ABL § 5, stk. 3 
Dagtilbud til voksne
|_| Aktivitets- og samværstilbud § 104 
|_| Beskyttet beskæftigelsestilbud § 103 
Dagbehandlingstilbud til voksne
|_| Dagbehandlingstilbud til voksne, § 101 
|_| Dagbehandlingstilbud til voksne, SUL § 141
Uddannelsestilbud
|_| Uddannelsestilbud, Lov om specialundervisning for voksne
     § 1
|_| Uddannelsestilbud, Lov om ungdomsuddannelse for unge 
     med særlige behov § 2
|_| Mobilt tilbud 

|_| Socialt akuttilbud 
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	Aftaler om det videre forløb
Hvilke aftaler er der indgået med borgeren om det videre forløb?
(aftaler om fx møder, mødested, deltagere)
	

	Værgemål 
Har borgeren en værge? 
	|_| Ja 
|_| Nej

	Værgemålsform 
Hvis ja – hvilken form?

	
|_| Værgemål (Værgemålsloven § 5) 
|_| Værgemål med frataget retslig handleevne (Værgemålsloven § 6)
|_| Samværgemål (Værgemålsloven §7)


	Værges kontaktoplysninger 
(navn, adresse, telefonnummer og e-mailadresse)
	

	Nærmere undersøgelse af værgemål
Hvis der ikke er et værgemål, skal det så undersøges nærmere, om der er behov for, at borgeren får tildelt en værge?
	|_| Ja 
|_| Nej

	Ret til repræsentation 
Er borgeren informeret om ret til bisidder og partsrepræsentation?  
	|_| Ja 
|_| Nej

	Repræsentation 
Er borgeren repræsenteret?

	|_| Ja 
|_| Nej

	Repræsentationsform 
Hvis ja – hvilken form?
	
|_| Bisidder 
|_| Partsrepræsentant


	Fuldmagt
Hvis der er givet fuldmagt – hvad er der givet fuldmagt til?  
	

	Elektronisk registrering 
Er borgeren informeret om, at oplysningerne bliver registreret elektronisk?
	|_| Ja 
|_| Nej

	Samtykke 
Er det relevant at indhente samtykke?
	
|_| Ja 
|_| Nej


	Samtykkeform 
Hvis ja – hvordan er samtykke modtaget?
	
|_| Mundtligt samtykke 
|_| Skriftligt samtykke


	Indhentelse af oplysninger
Hvem er der modtaget samtykke til indhentelse af oplysninger fra?
	|_| Egen læge [angiv hvilken]
|_| Speciallæge [angiv hvilken]
|_| Hospital [angiv hvilket]
|_| A-kasse [angiv hvilken]
|_| Tilbud [angiv konkret tilbud]
|_| Arbejdsgiver [angiv hvilken]
|_| Tidligere opholdskommune [angiv kommune]
|_| Andre forvaltninger [angiv hvilke]
|_| Andre [angiv hvem]

	Videregivelse af oplysninger
Hvem er der modtaget samtykke til videregivelse af oplysninger til?
	|_| Egen læge [angiv hvilken]
|_| Speciallæge [angiv hvilken]
|_| Hospital [angiv hvilket]
|_| A-kasse [angiv hvilken]
|_| Tilbud [angiv konkret tilbud]
|_| Arbejdsgiver [angiv hvilken]
|_| Tidligere opholdskommune [angiv kommune]
|_| Andre forvaltninger [angiv hvilke]
|_| Andre [angiv hvem]

	Helhedssyn 
Er borgeren vejledt om alle relevante muligheder for støtte efter den sociale lovgivning?
(fx mentor, hjælpemidler og personlig hjælp og pleje)
	|_| Ja [skriv hvilke]
|_| Nej

	Forhold vedrørende borgersamarbejde
Er der særlige forhold, der skal adresseres, for at borgeren kan samarbejde om sagsbehandlingen?
(eventuelle forudsætninger for at borgeren kan samarbejde)
	

	Handle- og betalingskommune
(angiv kun hvilken kommune, hvis det ikke er egen kommune)
	|_| Anden handlekommune [angiv hvilken]
|_| Anden betalingskommune [angiv hvilken]



