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Find sagen

Sagens kan findes pa flere mader:

Sagen sgges frem fra forsiden.
Anvend eksempelvis cpr-nr.

Nye sager kan findes under

Q Find sag

G . o 2 f id Nye sager viser henvendelser samt ny-tildelte
enveje, som ogsa ses pa forsiden. sager
lgangvaerende viser sager med igangvaerende
leverancer leverancer.
Tilfgj dokument | I sagens menulinje klikker du pa
knappen "dokumenter” og
dernzest klik pd knappen "opret Leverancer ~ Sagshistorik  Dokumenter  Mail  Advis
dokument”
[ Opret dokument
Udfyld Find den relevante skabelon og
skabelonen udfyld skabelonen. Dokumenter
Her har du muligheder for
Tilfgj dokumenter. + To) 1.
Pa nogle dokumenttyper, kan du
tilfgje modtagere. Modtagere
= Tilfagj fra kontakiliste. .. = Tilfaj modtager...
Bemaerk: Som udgangspunkt er
det henvender som skal modtage
dokumenterne
Gem (og send) Gem (og send) dokumentet. Opret hot advis til VISO-konsulenten
Gem som kladde ' vis udskrift
|| Opret hot advis til VISO-konsulenten
Gem som Kladde & Vis udskrift




