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SADAN ARBEJDER DU MED KLADDER

Nar du skal oprette et brev, eksempelvis indkaldelse til "Afklarende mgde”, kan du nu gemme en

kladde for efterfglgende at redigere og afsende dokumentet.

BEMARK: Kladder gemmes i 30 dage fra oprettelsesdato, hvorefter de automatisk slettes, hvis de ikke

er afsendt/gemt!

FASE FORKLARING NAVIGATON/TAST
Opret en Velg den relevante skabelon.
kladde Eksempelvis "Afklarende mgde” - '
Gem som kladde ‘
Tryk pa "Gem som kladde”, nar
du gnsker at gemme din kladde
Rediger En gemt kladde kan tilgas direkte
kladde fra forsiden (Min forside)
B Mine kladder - Slettes 30 dage efter oprettelsesdato
Sagsnr. Type Oprettet
33598 Afklarende made 29 jan 14:27 Rediger
(fanebladet sagshistorik)
Samt pa sagen
under "Sagshistorik” | el EELEE ey [ Kladder (1) | & Udskriv viste
)
Feerdiggar Nar dit dokument er feerdigt, skal
en kladde du trykke pa "Gem” eller "Gem og
send”. I Opret sagshistorik [ “RAEGGER())
[t
S

Herefter fjernes kladden i
oversigten




